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通 告 
受 文 者：本會全體會員 

發文日期：民國 115 年 4月 30日  

文    號：木工張字第 115022號 

 

主旨：本會將開設「AI工具應用實務班-行政與數位行銷管理」系列課程， 

敬邀會員踴躍報名參加。 

說明： 

一. 生成式 AI技術日益成熟，本會為協助會員廠商接軌數位轉型並提升實務 

應用能力，特規劃本培訓課程。課程專為初學者設計，分為「行政應用」

及「行銷應用」兩大系列，內容涵蓋基礎生成技巧至進階工作應用，重

點聚焦於行政庶務自動化以降低成本，並結合數位行銷設計、策略規劃

及數據分析以精準達成營運目標。透過教學與實務案例演練，學員可於

課後立即導入應用，預期有效提升人均產值，進而強化產業整體競爭力。 

二. 課程時間： 

系列 時  間  課程內容  講師  

行政 

5月 22日(五)  

13:00~17:00 

從繁瑣到高效：AI 報表與資料

自動整理術 

文淵閣工作室執行長

鄧君如老師 

6月 18日(四)  

13:00~17:00 

AI 幫你做簡報：高質感文書與

簡報製作全攻略 

嶺東科大  

廖述文老師 

7月 10日(五)  

13:00~17:00 

智慧辦公新時代：AI 自動化流

程與任務管理實戰 

嶺東科大  

廖述文老師 

行銷 

8月 7日(五) 

13:00~17:00 

AI 行銷寫手上線：內容創作與

策略規劃實務 

禾芽數位總經理 

顏慧娟老師 

9月 11日(五) 

13:00~17:00 

一鍵生成品牌力：AI 視覺設計

與影音行銷應用 

拼了視覺創意創辦人

李一學老師 

10月 16 日(五) 

13:00~17:00 

AI 行銷決策力：數據分析與趨

勢洞察應用 

一路科技總經理 

黃震宇老師 
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三. 活動地點：台中市總工業會(臺中市豐原區東仁街 138號) 

四. 活動費用：免費 

五. 活動名額：60名，每系列課程每家公司報名人數以 3名為限，依報名先 

後順序額滿為止。 

六. 注意事項： 

(1)需自備電腦。 

(2)受訓學員需配合填寫個人基本資料、蒐集個人資料告知事項暨個人資 

料同意書。 

(3)課程採系列報名制，每系列課程共計 3堂（總計 12小時），恕不開放

單堂參與。每堂課程須簽到及簽退，出席率達訓練總時數至少 80％(含)

以上、完成填寫課後問卷，並符合中小企業產業在職人員資格者，結

訓後將發放結訓證書。 

(4)為尊重講師之智慧財產權，恕無法提供課程講義電子檔。 

(5)報名後如欲取消報名或更換參加者，請與本會聯繫。 

(6)本會保有修改、變更本活動之權利，若有異動將以電子郵件通知。 

七. 本活動聯絡人：邱小姐 E-Mail:office@twma.org.tw 

八. 報名日期及連結： 

(1)行政課程：即日起至 5月 15日止。 

報名連結：https://forms.gle/yJsjpuWs38EwNfVw6  

 

 

 

(2)行銷課程：即日起至 7月 31日止。 
報名連結：https://forms.gle/MDhpqMUtdiLufdGy5  
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